UM/ \SP CENTRO UNIVERSITARIO ADVENTISTA DE SAO PAULO
CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO-SENSU
REGULAMENTO

CAPITULOI
DA CARACTERIZACAO DOS
CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO-SENSU

Art. 1° O presente Regulamento se congtitui no documento norteador das
atividades de Pos-Graduagdo Lato-Sensu do Centro Universit&rio Adventista de S&o Paulo
(UNASP), em consonancia com o Estatuto e Regimento vigentes.

Art. 2° O UNASP, instituicdo multicampi, oferecera Cursos nas diferentes areas
do conhecimento, de acordo com as necessidades regionais e demandas dai advindas, buscando
cumprir com sua missao institucional e responsabilidade social.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Art. 3° Os objetivos dos Cursos s3o:

| — capacitar e qudlificar profissionais, para uma melhor inser¢céo e atuacédo no
mercado de trabalho, fornecendo educacéo continuada nas diversas areas do conhecimento;

Il — capacitar e qualificar docentes de diferentes nivels (Fundamental, Médio e
Superior), para o ensino e ainvestigacao cientifica; e

Il — possibilitar a capacitacdo técnica, cientifica ou cultural em novas areas do
conhecimento, especialmente naquel as interdisciplinares.

) CAPITULO I
DA CRIAGAO E FUNCIONAMENTO DOS CURSOS

Art. 4° A criacdo de Cursos devera contemplar, necessariamente, 0s seguintes
aspectos:

| — coeréncia com o Plano de Desenvolvimento Institucional e o Projeto
Pedagdgico Institucional; e

Il —vinculagdo a um Curso de Graduagéo.

Art. 5° A proposta de criagdo de um Curso serd, preferenciamente, formalizada
pelo Colegiado do Curso de Graduagdo, por meio de Projeto Pedagdgico submetido a Comissdo
Académica de Campus para os devidos encaminhamentos.

§ 1° A aprovacdo do Projeto Pedagdgico de um Curso compete ao Conselho
Superior Universitario (CONSU).

§ 2° O Projeto Pedagdgico sera apresentado na forma de documento cujo roteiro
béasico devera contemplar os itens de cadastro do Ministério da Educacéo.
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Art. 6° O corpo docente dos Cursos sera congtituido necessariamente de, pelo
menos, 50% (cinguenta por cento) de docentes portadores de titulo de mestre ou doutor, obtido
em programa de Pos-Graduacao Stricto-Sensu reconhecido.

Art. 7° A carga hordria minima dos Cursos seré de 360 (trezentas e sessenta)
horas, ndo computado o tempo de estudo individual ou em grupo sem assisténcia docente.

§ 1° O Cursos poderdo ser ministrados em um ou mais modulos, fixando-se um
prazo ndo inferior a 6 (seis) meses para suaintegralizagao.

§ 2° Os Cursos que visem a qualificacdo na carreira de magistério superior,
deverd&o conter, no minimo, 45 (quarenta e cinco) horas de contetido didéti co-pedagogico.

§ 3° O prazo maximo de integraizacdo do Curso serd publicado no Edital de
Divulgagéo do referido Curso.

§ 4° Sera exigida para integralizacdo do Curso uma Monografia ou Trabaho de
Conclusdo de Curso.

Art. 8° Cada disciplina terd um valor expresso em créditos, correspondendo cada
crédito a 15 (quinze) horas de aula ou de trabal ho equivalente.

Paragrafo unico. A critério da Coordenacdo do Curso, podera ser concedido ao
discente o aproveitamento de estudos em disciplinas ja cursadas em Cursos de Pos-Graduacéo
Lato e/ou Stricto-Sensu, comprovados o aproveitamento e a equivaléncia.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS

Art. 9° Compete aos Coordenadores de Pés-Graduag&o L ato-Sensu:

| —apoiar os docentes na elaboracéo e execucdo dos Projetos de Curso;

Il — providenciar a elaboracdo de catdlogos e outros materiais de divulgacdo dos
Cursos existentes,

[11 — apoiar as Coordenadorias de Cursos ha elaboracdo de Relatorios requeridos
pel os 6rgdos publicos,

IV — elaborar e encaminhar relatérios solicitados pel os 6rgaos superiores,

V —encaminhar ao CONSU os Projetos Pedagdgicos de criacdo de novos cursos,

VI — exercer as demais atribuicdes previstas no Regimento Geral do UNASP e
aquelas que Ihe forem atribuidas pelo Reitor;

VIl — participar da Comissdo Académica;

VIl —assinar os Atestados e Certificados de Conclus&o dos Cursos; e

IX — redlizar ao final de cada semestre ou médulo a avaiacdo geral do Curso
contemplando os aspectos. corpo docente, coordenacdo do curso, aspectos administrativos e
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infra-estrutura.

Art. 10. Compete ao Coordenador do Curso:

| —redlizar a selecéo dos candidatos ao Curso;

Il —acompanhar todas as atividades didati co-pedagdgicas do curso;

[l —elaborar o relatério final do curso e submeté-lo aos 6rgéos competentes;
IV —indicar docentes para as diferentes disciplinas;

V — atender ao Corpo Discente em suas necessidades; e

V1 — participar da Comissdo Académica de Campus quando convocado.

Art. 11. Compete ao Corpo Docente do Curso:

| — conhecer e fazer cumprir este regulamento;

Il — entregar o Plano de sua Disciplina no prazo indicado pelo Coordenador do
Curso;

Il —avaliar os discentes e enviar 0s resultados a secretaria no tempo aprazado;

IV - registrar afrequéncia dos discentes; e

V — participar das reunides do corpo docente quando solicitado.

Art. 12. Compete ao Corpo Discente do Curso:
| —observar e cumprir alegislagdo vigente e o presente Regulamento; e
Il —cumprir a carga horéria e demais atividades propostas no Projeto do Curso.

CAPITULOV
DA MATRICULA

Art. 13. Para ser matriculado, o candidato deverater sido aprovado no processo de
selecdo, respeitando o nimero de vagas explicitado em edital especifico.

Paragrafo Unico. A selecdo de candidatos serafeita através de analise do curriculo,
verificacdo do historico escolar e entrevista quando necessario.

Art. 14. As matriculas serdo efetuadas dentro do prazo estabelecido no edital,
mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

| - comprovante de pagamento da taxa de matricula;

Il - cdpia do diploma de graduacéo ou documento equivalente;

[11 - copia do Historico Escolar da Graduacéo;

IV - cdpiado Documento de Identidade; e

V - copiado CPF.

Art. 15. A matricula dos discentes sera semestral ou modular.

Art. 16. Podera ser admitida a matricula do discente em disciplina isolada, tendo
validade de Curso de Extensdo Universitaria.

UNASP — Regulamento da Pés-Graduagado Lato Sensu Pag. 3/6



Art. 17. O discente regularmente matriculado podera requerer trancamento de
matricula, por escrito, ao Coordenador do Curso e dentro dos prazos determinados pelo
Coordenador de Pés-Graduacdo L ato-Sensu.

Par&grafo Unico. No caso de extingdo do Curso, os discentes em trancamento teréo
suas matriculas cancel adas automati camente.

Art. 18. O periodo maximo de trancamento de matricula serd de dois (02)
semestres ou modulos. Estes periodos ndo serdo contabilizados para determinar 0 prazo maximo
de integralizacao.

Art. 19. O cancelamento da matricula podera ocorrer:

| —a pedido do discente mediante requerimento préprio;

Il — em razéo de motivos disciplinares, apds instauracdo e apuracdo de processo
disciplinar;

1l — caso o discente ndo renove a matricula apds o término do periodo de
trancamento; e

IV —em casos previstos no contrato de prestacéo de servicos.

CAPITULOVI N
DO SISTEMA DE AVALIACAO

Art. 20. A avaliacdo do discente, em cada disciplina € de responsabilidade do
docente, com a supervisao do Coordenador do Curso.

Art. 21. A avaliacao do discente serd expressa por meio de notas de 0 (zero) a 10
(dez), com intervalos de 0,5 (meio) ponto e sendo 7 (sete) a nota minima exigida para aprovacao.

Art. 22. Nos cursos presenciais, a freqiiéncia minima para aprovacéo sera de 75%
(setenta e cinco por cento) da carga horariatotal de cada disciplina, mediante controle de registro
de freqiéncia.

Art. 23. Para o discente ser considerado aprovado sera necessario:

| - aprovacdo em todas as Disciplinas do Curso;

IT - aprovagéo do Trabalho de Conclusdo de Curso; e

[11 - cumprimento dos Estagios e Estudos Independentes, conforme exigéncia de
cada Curso.

CAPITULOVII
DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 24. O discente apresentard 0 Projeto de TCC ao Docente de Metodologia
Cientifica, devendo ser encaminhado & Comiss3o de Etica do UNASP, quando necessario; entzo,
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o Projeto serd devolvido ao discente para corregdes ou para sua execucao.

Parégrafo Unico. O trabalho de conclusdo a que se refere o caput deste artigo,
conforme previsto no Projeto do Curso podera ser:

| - producéo artistica;

[l - projeto;

[11 - artigo;

IV - ensaio de reflexdo critica; ou

V - monografia.

Art. 25. O TCC podera ser apresentado publicamente, a critério do Orientador e
do Coordenador do Curso. Além do Orientador, a critério do Coordenador do Curso podera ser
feita a convocacdo de um ou mais docentes visando proceder a avaliacéo do TCC.

Art. 26. Sendo necessaria a revisdo do TCC, o discente tera até 30 (trinta) dias
pararevisao e gustes; protocolizando, posteriormente, duas vias na Secretaria.

Art. 27. O discente gque ndo entregar o trabalho no tempo estipulado, solicitara
prorrogacao de prazo, a Coordenacdo de Curso, que analisard o pedido em comum acordo com o
Orientador.

8§ Unico - O discente que obtiver prorrogacdo do prazo de entrega do trabaho
devera arcar com 0 pagamento mensal do correspondente a ¥ (um quarto) da mensalidade em
vigor, durante o periodo em que vigorar a prorrogagao.

CAPITULO Vil
DA CERTIFICACAO

Art. 28. S80 exigéncias para certificacao:
| - aprovacdo do Trabalho de Concluséo de Curso; e
Il - integralizago curricular do Curso.

Art. 29. Os Certificados de Conclusdo de Curso seréo registrados no Setor de
Registro de Diplomas do UNASP.

Art. 30. Os Certificados de Conclusdo de Curso devem mencionar a area de
conhecimento do Curso e serem acompanhados do respectivo histérico escolar, no qua deve
constar, obrigatoriamente:

| - relacdo das disciplinas, carga horéria, nota obtida pelo discente e nome e
qualificacéo dos docentes por €las responsaveis;

Il - periodo e local em que o curso foi realizado e a sua duracéo total, em horas de
efetivo trabalho académico;

[11 - titulo do TCC e nota obtida;
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IV - declaracéo de que o curso cumpriu todas as disposicoes da legisacdo em
vigor; e

V - indicacdo do ato legal de credenciamento do UNASP, no caso de cursos
ministrados a distancia.

CAPITULOIX
DA POS-GRADUACAO A DISTANCIA

Art. 30. Os cursos a distancia, serdo oferecidos, incluindo provas presenciais e
defesa presencial de TCC.
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